ZWIAZEK MIEDZYGMINNY DS. EKOLOGII
ul. KS. PR. ST. SLONKI 22
34-300 ZYWIEC

poszukuje

osoby na stanowisko ,,Podinspektor ds. ksi¢egowych” w

wymiarze 1 etatu

Wymagania konieczne:

wyksztalcenie wyzsze o profilu ekonomicznym lub inne wyzsze nieprofilowane

jednak w tym przypadku konieczne jest posiadanic co najmniej trzyletniego

doswiadczenia zawodowego w ksiggowoscl,

praktyczna wiedza w zakresie finanséw publicznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego  (w  szczegolnosct  ustawy o fmansach publicznych, o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny [inansow publicznych. ustawy o
samorzadzic gminnym oraz ustawy o rachunkowosci).

umiejetnos¢ obstugi komputera (Windows, pakiet MS Office, Internet).
samodzielnos¢, $wietna organizacja wlasnej pracy.

zaangazowanic i silna motywacja do pracy.

Wymagania pozadane:

ukonczone kursy, szkolenia. studia podyplomowe zwiazane 7 rachunkowoscig
badz finansami.

Glowne obowiazki:

rozliczanie nakladow inwestycyjnych, w tym i wspolpraca przy sporzadzaniu
dokumentow O srodka trwalcgo.

prowadzenie ewidencji srodkow trwalych. wartosci niematerialnych i prawnych
oraz. sporzadzanic tabel amortyzacyjnych w programiec REKORD,

werylikacja Przejéciowych Swiadectw Platnosci pod katem  rozliczania
nakladow inwestyeyjnych na poszczegolne obiekty inwentarzowe,

wspolpraca  przy  przeprowadzaniu 1 przygotowywaniu  zestawien
inwentaryzacyjnych.

wspolpraca przy przygotowywaniu materialow planistycznych do uchwaly
budzctowej 1 jej zmian w trakcie roku budzetowego.

aktywny udzial przy = sporzadzaniu sprawozdan/raportow na potrzeby

wewngetrzne oraz dla instytucji zewnetrznych,

sporzadzanie sprawozdan do Glownego Urzedu Statystycznego.

sporzadzanie zalacznikow do faktur pod wydatki strukturalne,

wspolpraca ze Skarbnikiem Zwigzku przy opracowywaniu dokumentow
finansowych zwiazanych z jego dziatalnoscia,

wykonywanic innych czynnosci zleconych przez Przewodniczgcego Zarzadu
Zwiazku.



Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

»  Zyciorys i list motywacyjny.

= Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

» Kopic innych dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,
ukonczone kursy 1 szkolenia,

= Os$wiadczenic kandydata o korzystaniu 7z pelni praw publicznych, o
nickaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie (podpisane wiasnorgcznie),

»  (Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutaciji (podpisane wilasnorecznie),

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Osoby ubiegajace si¢ o w/w stanowisko powinny zlozy¢ komplet wymaganych
dokumentow do dnia 25 marzec 2014 r. w siedzibie Zwigzku Mi¢dzygminnego
lub wyslac na adres:

Zwiazek Miedzygminny ds. Ekologii, ul. Ks. Pr. St. Stonki 22, 34-300 Zywiec z
dopiskiem: Konkurs na stanowisko ,PODINSPEKTOR DS. KSIEGOWYCH”

Inne informacje:

Post¢gpowanie rekrutacyjne bedzie polegalo na ocenie spelniania przez kandydatow
warunkow niniejszego ogloszenia. Kandydaci spelniajagcy wymogl zostana
zaproszeni do dalszego ctapu rekrutacji, ktory polegaé bedzie na przystapieniu do
testu sprawdzajgcego wiedzg. Trzy osoby z najlepszymi wynikami z testow zostang
zaproszone na rozmowe kwalifikacyjng, po ktorej zostanie podjeta decyzja o
zatrudnieniu. O terminach postgpowania rekrutacyjnego kazda z osob ubiegajacych
si¢ 0 w/w stanowisko zostanie powiadomiona indywidualnie.

Dokumenty ztozone przez Kandydatéw na w/w stanowisko nie bedg zwracane po
zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, nie wyniost co
najmniej 6%.

Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane (liczy si¢ data wplywu).
Zywiec, dn. 14.03.2014r.
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