Zwigzek Miedzygminny
ds. Ekologii w Zywcu
ul. Ks. Pr. St. Stonki 22, 34:300 Zywiec
tel, 33-860-20-25, 33-861-28-98
tel. 33-861-62-55, fax 33-860-20-53

ZWIAZEK MIEDZYGMINNY DS. EKOLOGII
ul. KS. PR. ST. SLONKI 22
34-300 ZYWIEC

poszukuje

osoby na stanowisko ,Inspektor ds. ksiegcowych” w
wymiarze 1 etatu

Wymagania konieczne:

wyksztalcenie wyzsze o profilu ekonomicznym lub inne wyzsze
nieprofilowane, jednak w tym przypadku konieczne jest posiadanie 3-letniego
doswiadczenia w administracji podatkowej,

znajomos¢ przepisow w zakresie finanséw publicznych w jednostkach
samorzadu terytorialnego (w szczegolnosci ustawy o finansach publicznych, o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o
samorzadzie gminnym oraz ustawy o rachunkowosci),

znajomos¢ przepisow w zakresie podatku od towaréow i ustug, podatku
dochodowego od 0s6b prawnych,

umiejetnos¢ obstugi komputera (Windows, pakiet MS Office, Internet),
interpersonalne : komunikatywnos¢, systematycznos¢ i doktadnosc.

Wymagania pozadane:

ukonczone kursy, szkolenia, studia podyplomowe zwigzane z zagadnieniami
podatkowymi.

Glowne obowigzki:

sporzadzanie faktur VAT sprzedazy, faktur VAT wewnetrznych, not
ksiegowych, not obcigzeniowych,

prowadzenie rejestru zakupdw VAT oraz rejestru sprzedazy VAT,

sporzadzanie deklaracji podatkowych (VAT, CIT, PCC),

sporzadzanie wnioskéw o wydanie interpretacji indywidualnej w zakresie
prawa podatkowego,

zapewnicnie pod wzgledem przepisow prawa podatkowego prawidlowosci
uméw i porozumien zawieranych przez jednostke,

prowadzenie ewidencji pozabilansowej zaangazowania umow,

prowadzenie ewidencji decyzji administracyjnych (m.in. Powiatowy Zarzad
Drog, Wojewodzki Zarzad Drég, GDDKIA,

wspolpraca przy rozliczaniu nakladow inwestycyjnych i sporzadzaniu
dokumentow OT srodka trwatego,

wspdlpraca przy prowadzeniu ewidencji srodkéw trwatych i sporzadzaniu tabel
amortyzacyjnych,

wspoOlpraca  przy  przeprowadzaniu i  przygotowywaniu  zestawien
inwentaryzacyjnych,



" wspoOtpraca ze Skarbnikiem Zwigzku przy opracowywaniu dokumentow
finansowych zwigzanych z jego dziatalnoscia,

= wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez Przewodniczacego Zarzadu
Zwiazku.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

= Zyciorys i list motywacyijny,

»  Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

= Kopie innych dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,
ukonczone kursy i szkolenia,

* Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych, o
niekaralno$ci za przestepstwo popetnione umyslnie (podpisane wiasnorecznie),

= Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celdéw rekrutacji (podpisane wtasnorecznie),

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Osoby ubiegajace si¢ o w/w stanowisko powinny zlozy¢ komplet wymaganych
dokumentéw do dnia 26 lipca 2013 r. w siedzibie Zwigzku Migdzygminnego lub
wystaé na adres:

Zwigzek Miedzygminny ds. Ekologii, ul. Ks. Pr. St. Stonki 22, 34-300 Zywiec z
dopiskiem: Konkurs na stanowisko ,,INSPEKTOR DS. KSIEGOWYCH”

Inne informacje:

Postepowanie rekrutacyjne bedzie polegato na ocenie spelniania przez kandydatow
warunkOéw niniejszego ogloszenia. Kandydaci spelniajacy wymogi zostang
zaproszeni do dalszego etapu rekrutacji, ktdry polega¢ bedzie na przystapieniu do
testu sprawdzajacego wiedze. Trzy osoby z najlepszymi wynikami z testow zostang
zaproszone na rozmowe kwalifikacyjng, po ktérej zostanie podjeta decyzja o
zatrudnieniu. O terminach post¢powania rekrutacyjnego kazda z oséb ubiegajacych
sie 0 w/w stanowisko zostanie powiadomiona indywidualnie.

Dokumenty ztozone przez Kandydatow na w/w stanowisko nie beda zwracane po

zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego.

W miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, nie wynidst co

najmniej 6%.
Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy si¢ data wptywu).

Zywiec, dn. 16.07.2013r.
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